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د  ستورالعمل انتخابات هیأت مد  یره
)ویرایش  هفنم(

به منظور ایجاد   هماهنگی، وحد  ت رویه د  ر سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان ها و هیأت های اجرایی برگزاری انتخابات و 
حفظ حقوق شرکت کنند  گان د  ر انتخابات هیأت مد  یره سازمان استان ها این د  ستورالعمل به شرح مفاد   ذیل تد  وین شد  ه است: 

ماد  ه 1- د  ر این د  ستورالعمل معانی واژه  ها و عبارات خلاصه شد  ه به شرح زیر است:
- قانون: قانون نظام مهند  سی معد  ن.

- آئین نامه: آئین نامه اجرایی قانون نظام مهند  سی معد  ن.
- سازمان: سازمان نظام مهند  سی معد  ن. 

- سازمان استان: سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان.
- وزارت و د  ستگاه نظارت: وزارت صنعت، معد  ن و تجارت.

- هیأت مد  یره: هیأت مد  یره سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان.
- انتخابات: انتخابات هیأت مد  یره. 

- هیأت اجرایی: هیأت اجرایی انتخابات.     
- ]عد  د  [: ماد   ه ای از آئین نامه اجرایی که برای آن بند   از د  ستورالعمل، از مفاد   این ماد  ه استفاد  ه شد  ه است.

ماد  ه 2- چون بازرس پس از تشکیل سازمان د  ر جلسه مجمع عمومی عاد  ی سالانه سازمان استان انتخاب می شود   و د  ر زمان 
انتخابات اعضای هیأت مد  یره هنوز د  وره مأموریت بازرس قبلی خاتمه نمی یابد  ، باتوجه به پاراگراف اول ماد  ه 73 آئین نامه، د  ر سال اول 

د  وره نیز مانند   سال  های بعد  ی، انتخاب بازرس د  ر جلسه مجمع عمومی عاد  ی سالانه انجام می شود  . 
ماد  ه 3- انتخابات د  ر تمام استان ها د  ر یک تاریخ معین د  ر ماه  اسفند   آخرین سال هر د  وره انجام می شود  . وزارت پس از تعیین 

تاریخ انتخابات، مراتب را به اد  اره کل  صنعت، معد  ن و تجارت استان ها و سازمان ابلاغ می کند  . 
ماد  ه 4- تاریخی که توسط هیأت اجرایی برای برگزاری انتخابات اعلام می شود   ]57[ باید   همان تاریخ تعیین شد  ه توسط وزارت 

باشد  .
ماد  ه 5- د  ستگاه نظارت نمایند  ه)گان( خود   را جهت برگزاری انتخابات هر استان تعیین و به سازمان استان مربوط و هیأت اجرایی 

آن سازمان استان معرفی می کند  . نمایند  ه د  ستگاه نظارت نباید   خود   د  اوطلب عضویت د  ر هیأت اجرایی یا هیأت مد  یره باشد  .
ماد  ه 6- برای انجام انتخابات، هیأت اجرایی انتخابات مرکب از 3 یا 5 نفر عضو سازمان استان تشکیل می شود   و وظیفه برگزاری 
انتخابات را با نظارت د  ستگاه نظارتی به عهد  ه خواهد   د  اشت. تعد  اد   اعضای هیأت اجرایی برای سازمان استان هایی که تا 100 نفر عضو 

د  ارند   3 نفر و بیش از آن 5 نفر است  ]55[.
برای تعیین اعضای هیأت اجرایی، سازمان استان به اعضای خود   اطلاع می د  هد   تا د  اوطلبان، خود   را معرفی کنند   به ترتیب زیر 

عمل می شود  :
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شرایط اعضای هیأت اجرایی به شرح ذیل می باشد  :
الف- عضویت معتبر د  ر سازمان نظام مهند  سي استان )ند  اشتن بد  هی حق عضویت( 

ب- ند  اشتن محکومیت قطعي
پ- ند  اشتن وابستگي سببي یا نسبي د  رجه یک با د  اوطلبان انتخابات. )اعضاي هیأت اجرایي نباید   وابستگي سببي یا نسبي د  رجه 
یک با د  اوطلبان هیأت مد  یره نظام مهند  سي استان د  اشته باشد  . د  ر این خصوص مراتب باید   به د  اوطلبان عضویت د  ر هیأت اجرایي 
انتخابات قبل از رأي  گیري جهت تعیین اعضاي هیأت اجرایي اصلي اعلام شود   و د  ر صورتي که بعد   از پایان مهلت ثبت نام د  اوطلبان 
انتخابات، احد  ي از وابستگان سببي یا نسبي د  رجه یک عضو هیأت اجرایي، د  اوطلب عضویت د  ر هیأت مد  یره نظام مهند  سي استان 
باشد  ، باید   شخص مذکور از عضویت د  ر هیأت اجرایي خارج شود   و  فرد  ی که د  ر رأي گیري جلسه تعیین اعضاي هیأت اجرایي بیشترین 

رأی را بعد   از آخرین فرد   منتخب د  ر هیأت اجرایی د  اشته است، جایگزین وي می شود  .
ت-  عد  م اشتغال د  ر وزارت صمت )اعم ازتشکیلات ستاد  ي یا استاني( و شرکت هاي تابع

ث- عد  م اشتغال د  ر سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان ها و ایران به صورت تمام وقت/پاره وقت/ساعتی و.......
ج- اعضای هیأت اجرایی نمی توانند   از بین اعضای اصلی یا علی البد  ل هیأت مد  یره فعلی یا د  اوطلب عضویت د  ر هیأت مد  یره باشند   

و حق انصراف یا استعفا را نیز ند  ارند  .
لذا سازمان استان فهرست د  اوطلبان واجد   شرایط و خلاصه مشخصات آن ها شامل نام و نام خانواد  گی، شماره عضویت و د  رصورت 
د  اشتن پروانه اشتغال رسته و پایه )بزرگ ترین پایه( را به اطلاع اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان می رساند  . اد  اره کل صنعت، 
معد  ن و تجارت استان از بین د  اوطلبان یا سایر اعضا به تعد  اد   حد  اقل د  و برابر اعضای مورد   نیاز )حد  اقل 6 یا 10 نفر( را انتخاب 
 می کند ]55[. اعضای منتخب با تشکیل یک جلسه از بین خود   تعد  اد   لازم را با اکثریت آرا به عنوان اعضای هیأت اجرایی انتخابات، 
تعیین و مشابه فرم شماره یک به اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان، سازمان استان و نمایند  ه د  ستگاه نظارت معرفی کنند ]55[.

حکم اعضای هیأت اجرایی مشابه فرم شماره 2 توسط مد  یرکل صنعت، معد  ن و تجارت استان )و د  ر صورت تفویض اختیار توسط 
رئیس سازمان استان( صاد  ر و رونوشت آن به اطلاع وزارت و سازمان استان و نمایند  ه د  ستگاه نظارت می رسد  .

 هیأت اجرایی باید   حد  ود   4 ماه قبل از تاریخ برگزاری انتخابات تشکیل شود  .     
ماد  ه 7- اولین جلسه هیأت اجرایی به د  عوت مد  یرکل صنعت، معد  ن و تجارت استان تشکیل می شود  . هیأت اجرایی د  ر اولین 
جلسه از بین خود   یک رئیس، یک نایب رئیس و یک منشی انتخاب می کند   ]56[ و صورتجلسه مربوط را به اطلاع سازمان استان و 
نمایند  ه د  ستگاه نظارت می رساند  . جلسات هیأت اجرایی با حضور حد  اقل د  وسوم اعضا )د  ر هیأت اجرایی سه نفری 2 نفر و د  ر هیأت 
اجرایی پنج نفری3 نفر( رسمیت یافته و تصمیمات آن با اکثریت آرای موافق از هیأت اجرایی )د  ر هیأت اجرایی سه نفری 2 رأی و 
د  ر هیأت اجرایی پنج نفری 3 رأی( معتبر خواهد   بود  . نمایند  ه د  ستگاه نظارت نیز بد  ون د  اشتن حق رأی می  تواند   د  ر جلسات هیأت 

اجرایی حضور یابد   ]56[. امضای مکاتبات هیأت اجرایی به  عهد  ه رئیس هیأت است. 
ماد  ه 8- انجام امور اد  اری مربوط به انتخابات د  ر تمام مراحل به عهد  ه سازمان استان است و سازمان استان و اد  اره کل صنعت، 
معد  ن و تجارت استان لازم است ضمن همکاری با هیأت اجرایی، تسهیلات لازم را فراهم کنند  . هیأت اجرایی می تواند   هرگونه عد  م 
همکاری د  ر روند   انتخابات از سوی هر مقام را به مد  یرکل صنعت، معد  ن و تجارت و وزارت گزارش کند   و د  ر این صورت وزارت با 

هماهنگی اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان د  رباره چگونگی اد  امه روند   انتخابات تصمیم گیری خواهند   کرد  . 
ماد  ه 9- تعد  اد   اعضای اصلی هیأت مد  یره، پنج نفر شامل د  و نفر مهند  س معد  ن، یک نفر زمین شناس، یک نفر نقشه برد  ار و یک نفر 
مهند  س متالورژی با گرایش استخراجی است و تعد  اد   اعضای علی البد  ل د  و نفر شامل یک نفر مهند  س معد  ن و یک نفر زمین شناس 

است ]54[. رشته تخصصی براساس مد  رک تحصیلی کارشناسی است و ارتباطی به رسته پروانه اشتغال ند  ارد  .
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تبصره1: چنانچه شخصی د  ارای د  و مد  رک تحصیلی د  ر رشته های مختلف باشد  ، د  ر اعلام د  اوطلبی باید   مشخص کند   که 
برای کد  ام رشته اصلی د  اوطلب می شود  .

 تبصره2: د  اوطلبی اعضای شورای انتظامی استان د  ر صورت استعفا و موافقت شورای مرکزی حد  اکثر یک ماه قبل از ثبت نام 
بلامانع است .

تبصره3:  بازرسان اصلی و علی البد  ل سازمان استان حتی د  ر صورت استعفا نیز نمی توانند   د  اوطلب عضویت د  ر هیأت مد  یره 
باشند  . 

تبصره4: انصراف از د  اوطلبی عضویت د  ر هیأت مد  یره د  ر صورتی که خللی د  ر برگزاری انتخابات )رعایت حد  نصاب د  اوطلبین برای 
هر رشته یا د  ر مجموع( وارد   نگرد  د   تا پایان وقت اد  اری روز قبل از انتخابات بلامانع است. 

ماد  ه 10- حد  اقل تعد  اد   د  اوطلبان واجد   شرایط از هر یک از رشته  های اصلی، با توجه به تعد  اد   اعضای اصلی و علی  البد  ل هیأت 
مد  یره و به منظور ایجاد   رقابت د  ر انتخابات به ترتیب زیر تعیین می  شود  :

معد  ن 4 نفر، زمین  شناسی 3 نفر، نقشه  برد  اری 2 نفر، متالورژی استخراجی 2 نفر و د  ر مجموع 11 نفر. چنانچه د  ر هر یک از 
رشته  های اصلی، به غیر از رشته مهند  سی معد  ن، به تعد  اد   کافی د  اوطلب واجد   شرایط وجود   ند  اشته باشد  ، یک نفر از سایر رشته  های 

اصلی که حائز بالاترین رأی باشد  ، انتخاب خواهد   شد ] 54[.
تبصره: چنانچه د  ر رشته مهند  سی معد  ن حد  اقل4 نفر و رشته زمین شناسی 3 نفر یا د  ر مجموع حد  اقل 11 نفر د  اوطلب واجد   

شرایط وجود   ند  اشته باشد  ، توسط د  ستگاه نظارت تصمیم  گیری خواهد   شد  .
ماد  ه 11- شرایط د  اوطلبان عضویت د  ر هیأت مد  یره به شرح زیر است]53[:

- تابعیت جمهوری اسلامی ایران.
- عضویت د  ر سازمان استان مربوط ]38[ و ند  اشتن بد  هی حق عضویت تا یک روز قبل از شروع ثبت نام 

- د  اشتن کارت پایان خد  مت یا معافیت )ویژه آقایان(
- عد  م اعتیاد   به مواد   مخد  ر.
- ند  اشتن پیشینه کیفری.

- ند  اشتن محکومیت انتظامی از د  رجه 3 یا بالاتر، از 5 سال قبل از تاریخ اعلام د  اوطلبی.
- د  ارا بود  ن پروانه اشتغال معتبر با پایه حد  اقل 2  برای رشته های معد  ن و زمین شناسی 

- د  ارا بود  ن پروانه اشتغال معتبر با پایه حد  اقل 3  برای رشته های متالورژی  و نقشه برد  اری
- د  ارا بود  ن مد  رک تحصیلی کارشناسی یا بالاتر د  ر یکی از رشته های اصلی موضوع قانون

- عد  م اشتغال د  ر وزارت صمت )اعم ازتشکیلات ستاد  ي یا استاني( و شرکت هاي تابعه
- عد  م اشتغال د  ر سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان ها و ایران به صورت تمام وقت /پاره وقت/ ساعتی و...) کارکنان نظام 

مهند  سی معد  ن ( 
- د  اشتن حد  اکثر 70 سال سن

تبصره: کارکنان وزارت صمت و سازمان های تابعه، سازمان نظام مهند  سی معد  ن استان ها د  ر روز اعلام و ثبت نام کاند  ید  اتوری د  ر 
هیأت مد  یره باید   استعفای مورد   پذیرش د  ستگاه متبوع را پیوست مد  ارک خود   تسلیم هیأت اجرایی انتخابات نمایند  .

ماد  ه12 - هیأت اجرایی موظف است ظرف مد  ت یک هفته پس از تشکیل]57[ متن اطلاعیه برای انتخابات را مشابه فرم  شماره 
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3 تهیه کند  . اطلاعیه باید   حد  ود   3/5 ماه زود  تر از تاریخ برگزاری انتخابات به اطلاع عموم اعضا برسد  . به  این منظور]57[، اطلاعیه 
بایستی د  ر تابلوی اعلانات سازمان استان و اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان و سایر محل هایی که هیأت اجرایی مناسب 
تشخیص د  هد  ، نصب و د  ر پایگاه اینترنتی سازمان سازمان استان د  رج و از طریق پیامک، کارتابل الکترونیکی سنم و سامانه های 
اجتماعی اطلاع رسانی شود  . برای اطلاع رسانی به موقع، د  رصورت نیاز یک آگهی نیز مشابه فرم شماره 4، یک تا سه بار، د  ر روزنامه  

کثیرالانتشار سازمان استان و یا روزنامه های محلی د  رج شود   و همچنین از طریق پیامک تلفنی اطلاع  رسانی شود  .
اطلاعیه باید   شامل موارد   زیر باشد  :

- روز و تاریخ برگزاری انتخابات.
- مد  ت انتخابات، که از ساعت 9 تا 16 تعیین خواهد   شد  . )این مد  ت د  ر روز برگزاری انتخابات به تشخیص هیأت اجرایی تا 2 

ساعت قابل تمد  ید   است(. 
- محل یا محل های برگزاری انتخابات، که با پیش بینی تعد  اد   رأی د  هند  گان و وسعت استان توسط هیأت اجرایی]60[ تعیین 

می شود  . 
- تعد  اد   اعضای اصلی و علی البد  ل د  ر هر رشته طبق ماد  ه 9 این د  ستورالعمل.

- شرایط عضویت د  ر هیأت مد  یره طبق ماد  ه 11 این د  ستورالعمل. 
- توضیح د  رباره ماد  ه 9 و 10 این د  ستورالعمل. 

- تاریخ پایانی مهلت قبول تقاضای نامزد  ی عضویت د  ر هیأت مد  یره، که نباید   زود  تر از 15 روز از تاریخ آگهی]57[ و کمتر از 60 
روز قبل از تاریخ انتخابات باشد  .

- مد  ارکی که د  اوطلبان باید   همراه تقاضای خود   ارائه د  هند  .
- نشانی محل یا محل های ثبت نام د  اوطلبان و ارائه مد  ارک.

- تاریخ اعلام فهرست د  اوطلبان پذیرفته شد  ه، که باید   حد  اقل د  و هفته قبل از تاریخ برگزاری انتخابات باشد  ]59[. 
- د  رصورت ضرورت و با هماهنگی هیأت مد  یره، نام روزنامه کثیرالانتشار سازمان استان که آگهی انتخابات د  ر آن د  رج می شود  . 

- اسامی اعضای هیأت اجرایی و نشانی و شماره تلفن تماس محل استقرار هیأت اجرایی. 
- اعلام سایر موارد   ضروری برای اطلاع د  اوطلبان و شرکت کنند  گان د  ر انتخابات د  ر صورت لزوم.  

ماد  ه 13- د  رصورتی که هیأت اجرایی با توجه به امکانات، وسعت استان، تعد  اد   اعضا، پراکند  گی شهرهای استان و سایر عوامل، 
محل های متعد  د  ی جهت برگزاری انتخابات تعیین نماید  ، باید   برای هریک از محل های مذکور، هیأت اجرایی انتخابات فرعی مرکب 
از سه عضو سازمان استان، که واجد   شرایط انتخاب شد  ن د  ر هیأت اجرایی باشند  ، تعیین کند  ، ولی د  ر هر حال مسئولیت حسن انجام 
انتخابات با هیأت اجرایی انتخابات است. د  ستگاه نظارت نیز برای هر محل یک ناظر خواهد   د  اشت]60[. نشانی این محل ها نیز باید   د  ر 

آگهی انتخابات د  رج شود  .  
تبصره: محل های فرعی انتخابات باید   با تأیید   د  ستگاه نظارت تعیین شود  .

ماد  ه 14- د  رصورت تصویب شورای مرکزی و با تأیید   وزارت، برگزاری انتخابات به صورت الکترونیکی و غیرحضوری، د  ر استان هایی 
که امکانات آن اجازه د  هد  ، به تشخیص هیأت اجرایی و با تأیید   نمایند  ه د  ستگاه نظارت بلامانع است. د  ر این صورت توضیحات لازم 

د  رباره چگونگی برگزاری انتخابات الکترونیکی باید   د  ر آگهی انتخابات د  رج شود  .
ماد  ه 15- د  اوطلبان عضویت د  ر هیأت مد  یره می توانند   ظرف مهلتی که توسط هیأت اجرایی تعیین و اعلام شد  ه است، د  اوطلبی 
خود   را به طور کتبی، مشابه فرم شماره 5، همراه با فتوکپی پروانه اشتغال معتبر و سایر مد  ارک لازم به د  بیرخانه سازمان استان یا یکی 
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از محل های تعیین شد  ه تسلیم و رسید   د  ریافت کنند ]58[. چنانچه به تشخیص هیأت اجرایی مد  ارک د  یگری خواسته شود  ، 
د  اوطلبان باید   تا قبل از پایان مهلت ارائه نمایند  . 

ماد  ه 16- هیأت اجرایی موظف است حد  اکثر ظرف یک هفته پس از پایان مهلت ثبت نام، جهت احراز شرایط هر د  اوطلب، مد  ارک 
د  اوطلبان را ضمن انطباق اطلاعات مند  رج د  ر فرم شماره 5 با پروند  ه عضویت وی د  ر سازمان استان، بررسی کند  . هیأت اجرایی حد  اکثر 
ظرف یک ماه پس از تاریخ پایان مهلت ثبت نام، اعم از اینکه پاسخ استعلام ها واصل شد  ه یا نشد  ه باشد  ، جلسه ای تشکیل د  اد  ه و با 
اکثریت آرا نسبت به صلاحیت هر یک از د  اوطلبان تصمیم گیری و فهرست اسامی پذیرفته شد  گان و مرد  ود  ین را طی صورتجلسه ای 
تهیه می نماید  . این صورتجلسه باید   به امضای اکثریت اعضای هیأت اجرایی برسد  . یک نسخه از صورتجلسه د  ر اختیار رئیس سازمان 

استان و رونوشت آن د  ر اختیار نمایند  ه د  ستگاه نظارت قرار می گیرد ]59[. 
رئیس هیأت اجرایی براساس این صورتجلسه، مراتب پذیرش هر د  اوطلب را طی نامه ای مشابه فرم  شماره 6 و عد  م پذیرش وی را 
مشابه فرم  شماره 7 به متقاضی اعلام می کند  . این اعلام باید   توسط پست پیشتاز به آد  رس د  اوطلب که د  ر سامانه سنم ثبت گرد  ید  ه، 
ارسال شود   و د  ر عین حال توسط تلفن یا نمابر یا پست الکترونیکی نیز به وی اطلاع د  اد  ه شود   به طوری که حتی المقد  ور ظرف مد  ت 

3 روز پس از تاریخ جلسه فوق به اطلاع هر یک از د  اوطلبان رسید  ه باشد  .   
افراد  ی که صلاحیت آنان رد   شد  ه، د  رصورت اعتراض می توانند   ظرف مد  ت 6 روز پس از تاریخ نامه فوق شکایت خود   را به طور 
کتبی به د  ستگاه نظارت )یا به د  بیرخانه سازمان استان که د  ر این صورت باید   ظرف مد  ت 24 ساعت به اطلاع نمایند  ه د  ستگاه نظارت 
رساند  ه شود  ( تسلیم و رسید   د  ریافت کنند  . د  ستگاه نظارت موظف است حد  اکثر ظرف مد  ت یک هفته، نظر خود   را د  ر مورد   شکایات 

رسید  ه اعلام کند  ]59[ تا براساس آن پاسخ لازم به متقاضی د  اد  ه شود  . 
د  ستگاه نظارت پس از رسید  گی به شکایات و حد  اکثر ظرف مد  ت 2 هفته پس از تاریخ صورتجلسه هیأت اجرایی، نظر قطعی خود   
را د  رباره پذیرفته شد  گان و مرد  ود  ین به هیأت اجرایی اعلام می کند  . هیأت اجرایی براساس نظر وی، فهرست  اسامی پذیرفته شد  گان و 
مرد  ود  ین را د  رصورت لزوم اصلاح و فهرست   نهایی را تنظیم می کند   که باید   به امضای اکثریت اعضای هیأت اجرایی و نمایند  ه د  ستگاه 

نظارت برسد  . 
ماد  ه 17- فهرست الفبایی د  اوطلبان توسط هیأت اجرایی مشابه فرم شماره 8 تنظیم می شود  . برای هریک از رشته های اصلی قابل 
پذیرش د  ر هیأت مد  یره، یک فرم جد  اگانه تنظیم می شود  . این فهرست باید   شامل]59[ عنوان رشته و گرایش آخرین مد  رک تحصیلی 
مورد   استفاد  ه برای انتخابات، سال د  ریافت مد  رک، نام د  انشگاه محل اخذ مد  رک، رسته پروانه اشتغال و بالاترین پایه آن، شغل فعلی، 

محل اشتغال، خلاصه ای از عمد  ه ترین مشاغل د  اوطلب و خلاصه سوابق فعالیت وی د  ر ارکان سازمان باشد  . 
هیأت اجرایی با کمک سازمان استان، فهرست مذکور را حد  اقل 2 هفته قبل از روز اخذ رأی آن را به وسایل مقتضی به اطلاع 
اعضا می رساند ]59[. بد  ین منظور علاوه بر ارسال فهرست ها به آد  رس کلیه اعضا و د  رج د  ر پایگاه اینترنتی سازمان یا آد  رس پست 

الکترونیکی یا کارتابل الکترونیکی سنم یا سامانه های اجتماعی، د  ر روزنامه محلی یا کثیرالانتشار نیز آگهي گرد  د .
این فهرست ها د  ر روز برگزاری انتخابات باید   د  ر محل های مناسب )یا د  ر سامانه مجازی انتخابات( د  ر معرض د  ید   رأی د  هند  گان 

قرار  گیرد  . 
تبصره: چنانچه به علت ناد  رست بود  ن یا تغییر آد  رس عضو یا به هر علت د  یگری خارج از قصور سازمان و هیأت اجرایی، آگهی 

به عضو نرسد  ، مسئولیتی متوجه هیأت اجرایی نخواهد   بود  .
ماد  ه 18- د  رصورت مجاز بود  ن نصب تبلیغات انتخاباتی د  ر محل سازمان استان، اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان و 
محل هایی که توسط هیأت اجرایی تعیین می شود  ، سازمان استان می تواند   با هماهنگی هیأت اجرایی، تبلیغات د  اوطلبان را د  ر پایگاه 

اطلاعاتی سازمان به ترتیب الفبایی و د  ر قالب یک فایل، مطابق فرم شماره 12 منتشر نماید  .
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تبلیغات انتخاباتی از هر قبیل که باشد  ، د  ر محل اخذ رأی و محوطه اطراف آن، د  ر روز برگزاری انتخابات اکید  اً ممنوع است. 
اعضای هیأت اجرایی حاضر و یا ناظر )ناظرین( د  ر روز انتخابات د  رصورت مشاهد  ه تخلف، ضمن تهیه صورتجلسه ای که به امضای 
اکثریت اعضای هیأت اجرایی و یا نمایند  ه د  ستگاه نظارت رسید  ه است، مراتب را بلافاصله پس از برگزاری انتخابات جهت تعیین تکلیف 

به د  ستگاه نظارت اعلام کنند  . 
ماد  ه 19- برگه رأی و مهر انتخابات توسط وزارت برای همه استان ها و به  صورت یکنواخت تهیه و به تعد  اد   لازم برای هر استان 
ارسال می شود  ]49[. تعد  اد   مورد   نیاز برای هر استان توسط هیأت اجرایی با د  رنظر گرفتن تعد  اد   اعضای واجد   شرایط رأی د  اد  ن و با 
پیش بینی حد  ود   20 د  رصد   اضافی، حد  ود   یک ماه قبل از تاریخ برگزاری انتخابات از طریق سازمان استان به  اطلاع وزارت می رسد   و 
وزارت پس از تهیه برگه های رأی آن ها را به طور مناسب بسته بند  ی و به طریقی ارسال می کند   که حد  اقل 3 روز قبل از تاریخ انتخابات 
به نمایند  ه د  ستگاه نظارت برسد  . بسته های برگه های رأی باید   با حضور اکثریت اعضای هیأت اجرایی و با حضور نمایند  ه د  ستگاه نظارت 

گشود  ه و شمارش و طی صورتجلسه ای به هیأت اجرایی تحویل د  اد  ه شود  .
برگه رأی، که مشابه فرم شماره 9 تهیه می شود  ، د  و قسمتی است. قسمت اول پس از مهر شد  ن توسط نمایند  ه هیأت اجرایی، 
به رأی د  هند  ه د  اد  ه می شود   تا پس از نوشتن منتخبین خود   به صند  وق اخذ رأی وارد   کند   و قسمت د  وم که باید   د  ارای شماره ترتیب 

باشد  ، نزد   هیأت اجرایی باقی می ماند  . 
تبصره: د  ر صورت فراهم شد  ن انتخابات به صورت الکترونیکی به استناد   مواد   3 و 17 قانون و بند   1ماد  ه 66 آئین نامه اجرایی قانون 
د  ر خصوص ضرورت مشارکت اعضاء د  ر تصمیمات سازمانی و بند   )ق( ماد  ه 106 آئین نامه اجرایی قانون د  ر خصوص شرح وظایف 
شورای مرکزی به منظور مشارکت هرچه بیشتر اعضای سازمان  ها د  ر فرآیند   تصمیم گیری و همچنین ضرورت پاسد  اشت وقت و هزینه 
اعضاء، هیأت اجرایی و د  ستگاه نظارت، فرآیند   انجام انتخابات مجازی استان  ها به پیشنهاد   شورای مرکزی و تأیید  وزارت بلامانع است. 

د  ر         این صورت توضیحات لازم د  رباره چگونگي برگزاري انتخابات الکترونیکی باید   د  ر آگهي انتخابات د  رج شود  .
لذا  شورای مرکزی موظف است با هماهنگی وزارت نسبت به تهیه سامانه کارآمد   و با لحاظ کلیه پروتکل  های امنیتی اجرای 

انتخابات مجازی و ترکیبی د  ر مد  ت حد  اکثر سه ماه با هماهنگی و تأیید  وزارت صنعت، معد  ن و تجارت اقد  ام نماید  . 
الف- احراز هویت اعضاء جهت حضور د  ر انتخابات بر اساس تأیید  یه کد   ارسالی به شماره تلفن همراه اعضاء که د  ر سامانه سنم 
ثبت شد  ه انجام می پذیرد  . بد  ین منظور کلیه سازمان  ها موظف هستند   نسبت به بروزرسانی شماره همراه اعضاء د  ر سامانه سنم پیش 

از اجرای انتخابات اقد  ام نمایند  . 
ب- کلیه تشریفات قانونی عیناً د  ر انتخابات مجازی رعایت می  گرد  د  . اجرای انتخابات می  تواند   طبق برنامه زمانی د  ر استان  ها          
پیش  بینی و اطلاع رسانی گرد  د  . د  ر زمان انتخابات نمایند  گان د  ستگاه نظارت و هیأت اجرایی به صورت برخط )آنلاین( برفرآیند   انتخابات 

هر استان نظارت خواهند   د  اشت. 
پ- نتایج انتخابات بلافاصله پس از اتمام زمان اخذ آرای، به صورت الکترونیکی د  ر فرم شماره 11 چاپ شد  ه و به همراه لیست 

شرکت کنند  گان د  ر انتخابات به تأیید  هیأت اجرایی و د  ستگاه نظارت می  رسد  .   
ماد  ه 20 -  صند  وق)های( اخذ رأی باید   شفاف و د  رون آن قابل رویت باشد    و د  قایقی قبل از شروع رأی گیری و با نظارت 
نمایند  گان هیأت اجرایی آماد  ه شود   و به طور مطمئنی غیرقابل نفوذ باشد  . با توجه به تعد  اد   اعضای سازمان استان و پیش بینی تعد  اد   

رأی د  هند  گان باید   به تعد  اد   کافی صند  وق اخذ رأی تهیه شود  .
ماد  ه 21- اعضای هیأت اجرایی، برنامه ای تنظیم خواهند   کرد   که د  ر تمام ساعات روز برگزاری انتخابات، همواره حد  اقل 2 نفر از 
آنان د  ر محل اخذ رأی حضور د  اشته باشند  . اعضای سازمان د  ر محل اخذ رای مجاز به برد  ن گوشی تلفن همراه و گرفتن تصویر از 
برگ رای نمی باشند   و د  ر این خصوص هیأت اجرایی بایستی تد  ابیر لازم را به عمل آورد   و د  رصورت مشاهد  ه، عضو مربوط به شورای 
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انتظامی استان معرفی شود  .  
هیأت اجرایی می تواند   با موافقت رئیس سازمان استان از کارکنان خد  ماتی سازمان استان برای انتخابات استفاد  ه کند   ولی مجاز 

به استفاد  ه از اشخاص د  یگری غیر از آن ها نیست و نیز د  ر زمان شمارش آراء بایستی محل رأی گیری را ترک نمایند  . 
د  ر محل استقرار صند  وق)های( اخذ رأی، غیر از اعضای هیأت اجرایی انتخابات، نمایند  ه د  ستگاه نظارت و افراد  ی که توسط هیأت 
اجرایی تعیین شد  ه، ماند  ن سایر افراد   ممنوع است و رأی د  هند  گان نیز پس از اند  اختن برگه رأی د  ر صند  وق باید   بلافاصله محل را ترک 

کنند  . لازم است فهرست های د  اوطلبان، علاوه بر بیرون محل، د  ر د  اخل محل اخذ رأی نیز نصب می شود  .
سازمان استان و هیأت اجرایی می توانند   د  رصورت لزوم از مد  یرکل صنعت، معد  ن و تجارت استان د  رخواست کنند   تا مسئولیت 

حفظ نظم د  ر محل اخذ رأی و محوطه اطراف آن را با کمک اعضای حراست اد  اره کل صمت استان، به عهد  ه گیرد  . 
ماد  ه 22-  اعضای واجد   شرایط سازمان استان باید   برای رأی د  اد  ن شخصاً و با ارائه کارت عضویت معتبر و یا کارت ملی مراجعه 

کنند  . هر عضو فقط حق یک رأی د  اشته و مجاز به د  اد  ن رأی به نمایند  گی غیر نیست]49[.
فهرست اعضای واجد   شرایط شرکت د  ر انتخابات استان که به تأیید  رئیس سازمان استان رسید  ه است، باید   یک روز قبل از 
برگزاری انتخابات تهیه و د  ر اختیار رئیس هیأت اجرایی قرار د  اد  ه شود  . افراد  ی که تا سه روز قبل از شروع  انتخابات حق عضویت خود   
را پرد  اخت کرد  ه باشند   و بد  هی حق عضویت ند  اشته باشند   مجاز به شرکت د  ر انتخابات می باشند  . لیست به روز شد  ه اعضای مجاز به 
رأی د  اد  ن بایستی د  و روز قبل از انتخابات تحویل رئیس هیأت اجرایی شود  . سازمان استان می تواند   جهت تأیید  پرد  اخت حق عضویت 
اعضایی که بد  هی خود   را تا تاریخ فوق پرد  اخت نمود  ه اند   با صد  ور برگه ای همراه با تصویر فیش پرد  اختی، مجاز بود  ن عضو به شرکت 
د  ر انتخابات را به هیأت اجرایی اعلام کند  . هیأت اجرایی پس از د  ریافت مد  ارک و صحت آن اسامی اعضا را به فهرست مذکور اضافه 
می نماید  ) سایر امور سازمان د  ر روز رأی گیری تعطیل می باشد  (. پس از د  اد  ن برگه رأی به عضو، جلوی نام وی د  ر فهرست علامت زد  ه 
می شود  . تعد  اد   افراد  ی که طبق این فهرست برگه رأی د  ریافت کرد  ه اند   بعد  اً باید   با تعد  اد   برگه های رأی موجود   د  ر صند  وق ها مطابقت 

د  اد  ه شود  . هیأت اجرایی می تواند   به جای آن از فهرست کامپیوتری و سامانه سنم نیز استفاد  ه کند  .
ماد  ه 23- هر عضو بد  ون د  ر نظر گرفتن رشته تحصیلی خود  ، افراد   مورد   نظر خود   را د  ر تمام رشته ها انتخاب می کند  . د  ر برگه رأی 
فقط به تعد  اد   مورد   نیاز از هر رشته، که مشخص شد  ه، باید   نوشته شود  . چنانچه تعد  اد   بیشتری نوشته شد  ه باشد  ، هنگام قرائت، اسامی 
اضافی به ترتیب از آخر حذف خواهد   شد  . همچنین چنانچه اسامی نوشته شد  ه از بین فهرست اعلام شد  ه د  اوطلبان نباشد  ، آن اسامی 

نیز حذف خواهد   شد ]61[. هرگونه خط خورد  گی یا لاک گرفتگی روی برگه رأی باعث مخد  وش شد  ن برگه و حذف آن خواهد   شد  .
چنانچه د  ر رشته ای د  اوطلب برای عضویت د  ر هیأت مد  یره وجود   ند  اشته باشد  ، باید   به رأی د  هند  گان تذکر د  اد  ه شود   که جلوی 

رشته مربوط را خالی بگذارند  ]54[ و چنانچه به اشتباه نیز نامی نوشته شد  ه باشد  ، هنگام قرائت حذف خواهد   شد  . 
ماد  ه 24- بلافاصله پس از پایان زمان رأی گیری، هیأت اجرایی موظف است با حضور نمایند  ه د  ستگاه نظارت اقد  ام به شمارش 
آرا      نماید ]62[. پس از باز کرد  ن صند  وق)ها( ابتد  ا تعد  اد   برگه های رأی شمارش شد  ه و با تعد  اد   علامت زد  ه شد  ه د  ر فهرست اعضا 

و تعد  اد   ته  برگ های موجود   مطابقت د  اد  ه می شود  . پس از شمارش تعد  اد   برگه ها قرائت آرا انجام می شود  . 
باز کرد  ن صند  وق های رأی و شمارش و قرائت آرا با حضور اکثریت اعضای هیأت اجرایی صورت می گیرد  . غیر از اعضای هیأت 
اجرایی، نمایند  ه)گان( د  ستگاه نظارت و افراد  ی که از سوی هیأت اجرایی د  عوت به همکاری شد  ه باشند  ، تا پایان قرائت آرا کسی حق 

ورود   به محل را نخواهد   د  اشت.
ماد  ه 25- پس از قرائت آرا، تعد  اد   آرای کسب شد  ه هر یک از د  اوطلبان د  ر فهرست اسامی آنان، که مشابه فرم شماره 10 قبلًا 

تنظیم و تایپ شد  ه، د  رج می شود   و به امضای اعضای هیأت اجرایی و نمایند  ه د  ستگاه نظارت می رسد  .
صورتجلسه نتایج انتخابات مشابه فرم شماره 11 است. فرم های شماره 10 و 11 ترجیحاً د  ر د  و روی یک برگ تنظیم می شوند  .  
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د  ر صورتجلسه نتایج انتخابات باید   ارقام مربوط به تعد  اد   برگه های رأی تحویل د  اد  ه شد  ه به هیأت اجرایی، تعد  اد   برگه های 
رأی مصرف شد  ه، تعد  اد   رأی د  هند  گان طبق لیست، تعد  اد   برگه های د  اخل صند  وق، تعد  اد   برگه های سفید  ، تعد  اد   برگه های مخد  وش 
و غیر قابل قبول، تعد  اد   برگه های قابل قبول، زمان های شروع و پایان انتخابات، زمان های شروع و پایان قرائت و شمارش آرا، محل 

برگزاری انتخابات و تاریخ آن د  رج شود  . 
د  ر حالتی که چند   محل برای اخذ رأی تعیین شد  ه باشد  ، هر هیأت اجرایی فرعی نیز باید   عیناً به همان ترتیب عمل کند  . اما د  ر 
فرم شماره 11 قسمت مربوط به تعیین اعضای هیأت مد  یره خالی باقی می ماند   و هیأت اجرایی فرعی صورتجلسه را به همین شکل، 

همراه با فرم شماره 10 به هیأت اجرایی اصلی تحویل می د  هد   تا تعیین اعضا د  ر مجموع انجام شود  . 
نتایج شمارش آراء از فرم شماره 10 استخراج و برای هر یک از رشته های اصلی از بین کسانی که د  ارای رأی بیشتری باشند   
به ترتیب اولویت اعضای اصلی و علی البد  ل تعیین]62[ و د  ر صورتجلسه نتایج انتخابات مشابه فرم شماره 11 د  رج می شود  . برای 
رشته هایی که د  اوطلب اعلام نشد  ه، از بین د  اوطلبان سایر رشته ها با رعایت ترتیب اولویت د  ر تعد  اد   آرای اخذ شد  ه جایگزین می شود  . 

د  ر این  حالت اعضای علی البد  ل پس از انتخاب اعضای اصلی تعیین می شوند  .
د  ر صورت تساوی آرای د  و نفر، عضو منتخب از طریق قرعه کشی تعیین می شود  .

صورتجلسه نتایج اولیه انتخابات د  ر 4 نسخه تنظیم می شود   و هر 4 نسخه باید   به امضای اعضای هیأت اجرایی و نمایند  ه  د  ستگاه 
نظارت برسد ]62[ و به ترتیب به رئیس سازمان استان، نمایند  ه د  ستگاه نظارت و رئیس هیأت اجرایی هر کد  ام یک نسخه تحویل 
د  اد  ه شود  . یک نسخه نیز همراه برگه های رأی مصرف شد  ه و پیش نویس های شمارش آرا به نحو مناسب بسته بند  ی و ممهور به مهر 
انتخابات شد  ه به اد  اره کل صمت استان تحویل د  اد  ه  شود  . برگه های رأی مصرف نشد  ه و ته برگه های تعرفه های استفاد  ه شد  ه به همراه 

مهر انتخابات به نمایند  ه د  ستگاه نظارت تحویل د  اد  ه  می شود  .
سازمان استان موظف است اولین روز کاری بعد   از انتخابات، نتایج انتخابات را طی نامه ای، که د  ر آن مهلت قبول شکایات قید   

شد  ه باشد  ، همراه با تصاویر فرم های شماره 10 و 11، به اطلاع هر یک از د  اوطلبان برساند  . 
ماد  ه 26- مد  ت قبول شکایات مربوط به انتخابات، تا 5 روز بعد   از اخذ رأی خواهد   بود   و مد  ت رسید  گی به آن ها یک هفته پس از 
انقضای مد  ت مذکور می باشد  . مرجع رسید  گی به این شکایات هیأت اجرایی انتخابات به اتفاق نمایند  ه د  ستگاه نظارت است. به شکایات 

بد  ون نام و مشخصات و نشانی ترتیب اثر د  اد  ه نخواهد   شد ]63[.
د  ر صورت نبود  ن شکایت یک هفته پس از تاریخ انتخابات و د  رصورت وجود  ، پس از رسید  گی و اعلام بلااثر بود  ن آن ها و ارسال 
پاسخ لازم به شاکی، ظرف مد  ت 10 روز پس از تاریخ انتخابات، نتایج انتخابات قطعی تلقی می شود   و نمایند  ه د  ستگاه نظارت پس از 
تأیید   صحت برگزاری انتخابات، صورتجلسه فوق را به وزارت ارسال می کند  . کلیه اوراق و صورتجلسه ها و مد  ارک مربوط به انتخابات به 
سازمان استان تحویل می شود   تا د  ر پروند  ه ویژه ای نگهد  اری شود  . چنانچه پس از رسید  گی به شکایات، نمایند  ه د  ستگاه نظارت صحت 
انتخابات را تأیید   نکند  ، لازم است بلافاصله مراتب را به وزارت اطلاع د  هد  . پس از رسید  گی و د  رصورت تأیید   نظر نمایند  ه د  ستگاه 
نظارت، با د  ستور کتبی وزارت، انتخابات ابطال می شود  . د  رصورت ابطال انتخابات هیأت اجرایی موظف است حد  اکثر ظرف مد  ت یک 

ماه نسبت به شروع تشریفات انتخابات مجد  د   اقد  ام کند  . تأیید   یا ابطال انتخابات منحصراً از اختیارات د  ستگاه نظارت است]63[.
تبصره: د  ر صورت تخلف د  اوطلب )د  اوطلبین( پس از اعلام نظر مرجع مذکور پروند  ه متخلف) متخلفین( جهت رسید  گی خارج 

از نوبت به شورای انتظامی استان نیز ارجاع می شود  . 
ماد  ه 27- پس از خاتمه انتخابات و تأیید   آن، اعتبارنامه های اعضای هیأت مد  یره به وسیله وزارت امضا و صاد  ر می شود ]63[. 
اعتبارنامه های منتخبین هر سازمان استان به د  بیرخانه آن ارسال می شود   تا به هریک از آنان تحویل د  اد  ه شود  . یک نسخه از تصویر 

اعتبارنامه ها نیز جهت اطلاع به اد  اره کل صنعت، معد  ن و تجارت استان ارسال می شود  .
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تبصره: افراد  منتخب د  رهیأت مد  یره موظف به رعایت مفاد   و شرایط د  ستورالعملی می باشند  ،که متعاقباً ازطرف وزارت متبوع 
اعلام خواهد  گرد  ید  .

ماد  ه 28- اعضای هیأت مد  یره، تا زمان صد  ور و وصول اعتبارنامه های اعضای جد  ید  ، همچنان عهد  ه د  ار انجام وظایف سازمان 
استان هستند  . پس از وصول اعتبارنامه ها، به د  عوت رئیس سازمان استان، که باید   که باید   حد  اکثر ظرف یک هفته  انجام شود  ، اولین 
جلسه هیأت مد  یره جد  ید   با حضور اعضای قبلی هیأت مد  یره تشکیل و صورتجلسه مشترکی تنظیم می شود   و هیأت مد  یره جد  ید   

رسماً شروع به کار می کند  . بهتر است از مد  یرکل صنعت، معد  ن و تجارت استان نیز د  عوت شود   تا د  ر این جلسه حضور د  اشته باشد  .
لازم است رئیس سازمان استان گزارش کاملی از وضعیت سازمان، شامل اسامی اعضای ارکان سازمان و تاریخ های اعتبار احکام 
آنان، اسامی کارکنان سازمان و چگونگی استخد  ام و تاریخ های انقضای قرارد  اد   آنان، گرد  ش کار و وضعیت اد  اری،  تعد  اد   اعضای سازمان، 
برنامه و بود  جه سازمان برای سال جاری، خلاصه ای از تصمیمات مهم و کلی هیأت مد  یره که استمرار د  ارد  ، بد  هی ها و مطالبات عمد  ه 

و قرارد  اد  ها و اجاره نامه محل اد  اری و سایر اطلاعات لازم را تهیه و به هیأت مد  یره جد  ید   سازمان استان ارائه کند  .
ماد  ه 29- پس از استقرار هیأت مد  یره و تعیین سمت های اعضا، لازم است مطابق مفاد   نظام نامه مالی، صورتجلسه تحویل د  فاتر 
حسابد  اری، حساب های بانکی و اموال سازمان بین خزانه د  ارهای قبلی و جد  ید   سازمان استان به امضا برسد  . د  ر مورد   حساب ها امضای 
حسابد  ار و د  ر مورد   اموال، امضای جمع د  ار اموال نیز ضروری است. این صورتجلسه  باید   به امضای بازرس و رؤسای قبلی و جد  ید   
سازمان استان نیز برسد  . د  سته چک ها و د  فترچه های حساب های بانکی سازمان استان نیز باید   پس از برگ شماری و تعیین وضعیت 

موجود   و د  رج د  ر صورتجلسه مزبور به خزانه د  ار جد  ید   سازمان سپرد  ه شود  .
تعویض امضاهای مجاز برد  اشت از حساب  های بانکی باید   د  ر اولین فرصت ممکن انجام شود   و تا زمان تحقق آن د  ارند  گان امضای 

مجاز قبلی موظف به امضای چک های مورد   نیاز، طبق د  رخواست خزانه د  ار یا رئیس جد  ید   سازمان استان هستند  .
اعضای قبلی هیأت مد  یره و به وی ژه رئیس و خزانه د  ار قبلی، د  ر هر زمان که لازم باشد   و خواسته شود  ، باید   برای راهنمایی د  ر 

سازمان استان حضور یافته و با هیأت مد  یره جد  ید   همکاری کنند  .
 ماد  ه 30- هیأت مد  یره موظف است که طبق روال و د  ر موعد  های معین،  نسبت به تعیین تاریخ و اعلام آگهی برای د  عوت به 
مجمع عمومی و برگزاری آن اقد  ام کند  . اما چنانچه د  ر هر یک از این مراحل، هیأت مد  یره تغییر کند  ، اد  امه مراحل به عهد  ه هیأت مد  یره 
جد  ید   خواهد   بود  . د  ر اولین مجمع عمومی عاد  ی سالانه پس از تغییر هیأت مد  یره، لازم است اعضای قبلی و جد  ید   هیأت مد  یره،  هر 
د  و حضور یابند  . تهیه و ارائه گزارش عملکرد   و گزارش مالی و ترازنامه مربوط به تا پایان د  وره قبل به عهد  ه هیأت مد  یره قبلی است. د  ر 
جلسه مجمع عمومی پاسخ به سؤال های مجمع مربوط به د  وره قبل، د  ر هر حال وظیفه هیأت مد  یره قبلی سازمان است و چنانچه 
مجمع، برای تهیه گزارش  تکمیلی یا اد  ای توضیحات اضافی، مهلت تعیین کند   یا اصلاح حساب  ها را لازم تشخیص د  هد  ، انجام آن ها 
به عهد  ه هیأت  مد  یره قبلی سازمان است. وظیفه ارائه برنامه و پیش بینی بود  جه  سال  جاری به مجمع  عمومی د  ر  هر  حال به عهد  ه هیأت 

 مد  یره فعلی است.
ماد  ه 31- این د  ستورالعمل، د  ر 10 مهر ماه 1402  توسط کمیته تد  وین د  ستورالعمل  ها بازنگری و جایگزین د  ستورالعمل ویرایش 
ششم و ابلاغیه های بعد  ی آن شد  ه است و د  ر 31 ماد  ه، 12 تبصره و 12 فرم پیوست د  ر تاریخ 1402/07/24 به تأیید   نهایی وزارت 

صمت رسید  ه است.


